
Prezado usuário, 
A equipe do Registro Civil de Pessoas Jurídicas de Diadema zela por sua missão constitucional de desempenhar a atividade registral com eficiência e segurança, atrelando a isso a excelência no atendimento de seus usuários. 
Sendo assim, para auxiliar as entidades envolvidas com o sistema educacional em Diadema na manutenção da regularidade da situação jurídica de cada uma delas, desenvolveu este pacote de modelos para facilitar esta tarefa formal. Acreditamos que os membros de uma escola devam dedicar seu tempo com a educação. Procedimentos para atribuição de segurança é nosso trabalho.
Sugiro a leitura atenta das orientações, além do cuidadoso preenchimento dos dados solicitados nos campos a seguir. A maior causa de negativa de registro a documentos de CAIXAS ESCOLARES é a incorreção dos lançamentos dos nomes e documentos das pessoas indicadas e dos prazos de mandatos. 
Sugiro, ainda, que toda a documentação, após preenchida, seja CONFERIDA, de preferência por uma pessoa diferente daquela que fez os preenchimentos (procedemos assim em nossas tarefas internas e isso funciona muito bem conosco). Isso agilizará o processo de registro.
Este pacote de modelos não exclui a possibilidade de orientação pessoal, por telefone ou presencial, por nossa equipe, que está à sua disposição. 
Caso precise de atendimento pessoal, que será realizado por meio de vídeo conferência, recomendo, para seu conforto e nossa organização, que agende previamente pelos canais:
e-mail: rtdpj@registrodiadema.com.br  / atendimento@registrodiadema.com.br
site: http://www.registrodiadema.com.br/registro-de-pessoa-juridica/modelos-de-registro-de-pessoa-juridica/escolas/
O atendimento para auxílio no esclarecimento de dúvidas também é realizado mediante agendamento, a ser solicitado por meio dos endereços acima indicados.
Atenciosamente, 
Patricia André de Camargo Ferraz
Registradora
ORIENTAÇÕES:
1 – A ata deve ser clara, concisa, sem rasuras e versar exclusivamente sobre os itens elencados no Edital de Convocação.
 
2 – O edital deve ser publicado ao menos 5 (cinco dias úteis) antes da data da realização da assembleia. (Parágrafo 1º, artigo 8º do estatuto vigente) e do edital deverão constar todos os requisitos dispostos no referido dispositivo. A pauta do dia será: A eleição do(s) novo(s) membro(s) da administração da caixa escolar. Se houver alguma renúncia, ela e a eleição de um sucessor para cumprimento do mandato original deve ser incluída na pauta do dia. Nesse caso, da pauta do edital deverão constar o nome e o cargo exercido pelo(s) membro(s) renunciante(s).
3 - Todas as páginas da ata deverão ser rubricadas pelo representante legal;
4 -
O reconhecimento de firma do representante legal e presidente da assembleia (Coordenador/Diretor da Escola e Presidente do Conselho Deliberativo – modificado pela Resolução SE nº 002) é obrigatório na ata (item 34.1, Seção V do Capítulo XVIII das Normas de Serviço da Egrégia Corregedoria Geral de Justiça de São Paulo).
5 – Uma única via é suficiente para registro, que será devolvida ao apresentante.
6 – As orientações em vermelho, que constam dos modelos a seguir devem ser SUPRIMIDAS (apagadas) do texto antes de sua impressão.
7 –  Da ata deverão constar o nome do(s) membro(s) renunciante(s) e seu(s) respectivo(s) cargo(s), bem como a eleição do seu(s) substituto(s) constando sua(s)  qualificação (ões) completa(s) (nome, RG, CPF, profissão, estado civil (se for solteiro constar se a pessoa é “maior”, ou não - menor não pode ser eleito, nacionalidade e endereço), bem como informação de início e término do mandato, conforme estabelecido pelo item 16.3.5 e item 16.3.4, da Seção IV, respectivamente, do Capítulo XVIII das Normas de Serviço da Egrégia Corregedoria Geral de Justiça de SP.
OBSERVAÇÕES: 
a) Os mandatos se iniciam na data da posse, que pode ser coincidente com a da eleição, conforme o caso e terminam ao cabo do prazo de mandado previsto no estatuto, que é de 3 (três) anos (conforme artigos nº 15, 18, §2º e 10, §2º do estatuto em vigor);
b) O MEMBRO ELEITO PARA SUBSTITUIR O RENUNCIANTE COMEÇA na data da posse e cumpre o mandato ao qual foi eleito o membro renunciante e termina junto ao mandado dos demais membros anteriormente eleitos. 
8- COMPOSIÇÃO DOS ÓRGÃOS DO CAIXA PARA SUBSTITUIÇÕES QUE SE FIZEREM NECESSÁRIAS: 
a) Conselho Deliberativo, observar o previsto nos artigos 10 a 12 do estatuto vigente.
b) Diretoria Executiva, observar o previsto nos artigos 13 a 17 do estatuto vigente.
c) Conselho Fiscal, observar o previsto nos artigos 18 a 19 do estatuto vigente.
9 – A grafia dos nomes deve ser idêntica à que consta dos respectivos RG.
10- Quando o caso, apresentar a carta renúncia datada (data anterior ou igual à da assembleia) com a qualificação completa do renunciante, o cargo que estava ocupando e o reconhecimento de sua firma.
11– Se a posse do membro eleito se der no mesmo dia da assembleia, não é necessário o reconhecimento da firma no termo de posse. Se a posse ocorrer em dia diverso do dia da assembleia, é necessário requerimento específico solicitando o registro do termo de posse e reconhecimento de firma do representante legal – o protocolo será feito em apartado.
ILUSTRÍSSIMA SENHORA OFICIALA DO REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURÍDICAS DE DIADEMA – SP
A Caixa Escolar da Escola Municipal de Educação Básica _________________________________________ (denominação completa e sem abreviações), estabelecida à Rua ________________________________________, nº _________, Bairro _________________, CEP: _____________________ nesta cidade e Comarca de Diadema, Estado de São Paulo, inscrita no CNPJ sob n.° ________________________ devidamente registrada nesta Serventia sob o nº __________, por seu representante legal  _____________________________________________________________ (nome), _________________________ (nacionalidade), ______________________ (estado civil), _________________________(profissão), RG nº ____________________, CPF nº _______________________, residente à (Rua/Avenida/Alameda)  _____________________________________________, bairro_____________________, Cidade_______________, CEP________________telefone nº ______________________, e-mail: ________________________________,  vem à presença de Vossa Senhoria solicitar, nos termos do art. 120 e  seguintes da Lei nº 6.015/73, a AVERBAÇÃO da Ata da Assembleia Geral Extraordinária da  Caixa Escolar da Escola Municipal realizada em ____/____/________. 
Termos em que,
Pede deferimento.
Diadema, _____/____ /_________
(data igual ou posterior a assembleia)
______________________________________
Presidente do Conselho Deliberativo
(assinatura)
(não é necessário o reconhecimento de firma)
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       PREFEITURA DO MUNICIPIO DE DIADEMA
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO
Caixa Escolar da Escola Municipal de Educação Básica ___________________________________________ (denominação completa)
Endereço: __________________________________ nº ____________ 
Bairro: ____________________, Diadema/SP
Telefone/Fax: (11) _________________ 
CEP: ___________-______   
E-mail: _______________________
EDITAL DE CONVOCAÇÃO
CONVOCAMOS OS SENHORES PAIS, PROFESSORES, FUNCIONÁRIOS E DEMAIS ASSOCIADOS PARA A ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINÁRIA QUE SE REALIZARÁ DIA ​__/__/2023, ÀS _____h_____, EM PRIMEIRA CONVOCAÇÃO, COM A PRESENÇA DA MAIORIA ABSOLUTA DOS ASSOCIADOS, E ÀS _____h_____ (meia hora após a primeira), EM SEGUNDA CONVOCAÇÃO, COM A PRESENÇA DE QUALQUER NÚMERO DE ASSOCIADOS / PELO MENOS 1/3 DOS ASSOCIADOS (quórum para destituição de membro), NO RECINTO DESTA UNIDADE ESCOLAR, COM A SEGUINTE ORDEM DO DIA:
a) Renúncia do (a) Sr(a).___________________, do cargo de ______________________;
b) Eleição e posse do substituto para cumprir o mandato do membro renunciante;
c) Destituição do (a) Sr(a).___________________, do cargo de ______________________;

d) Eleição e posse do substituto para cumprir o restante do mandato do membro destituído;

e) Eleição dos membros da Diretoria, Conselho Deliberativo e Conselho Fiscal.
Diadema, ___ de ______ de 2023.
(5 dias úteis de antecedência mínima da assembleia)
_________________________________________
Nome e assinatura da Diretora/Diretor da Escola
(não é necessário o reconhecimento de firma)
ATA DA ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINÁRIA DA CAIXA ESCOLAR DA ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO BÁSICA ______________________________________ (denominação completa), INSCRITA NO CNPJ Nº ___.____.____/_____-___.
Em 31/03/2023, em recinto próprio da Unidade escolar, com sede à Rua/Avenida/Praça ___________________________, n° __________, Bairro _______________, CEP _________-____, Diadema, São Paulo, às ___h___, em primeira/segunda chamada, com quórum legal, reuniram-se, em Assembleia Geral, pais de alunos, professores e funcionários da ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO BÁSICA __________________________________________ com a finalidade de deliberar sobre: a) Renúncia do(a) Sr(a).___________________________________, do cargo de _______________________________; b) Eleição e posse do substituto para cumprir mandato do membro renunciante; c) Destituição do (a) Sr(a).___________________, do cargo de ______________________; d) Eleição e posse do substituto para cumprir o restante do mandato do membro destituído; c) Eleição dos membros da Diretoria, Conselho Deliberativo e Conselho Fiscal. Iniciando os trabalhos o (a) Diretor(a) da escola, o(a) senhor(a) ___________________, cumprimentou os pais, agradecendo a presença de todos e designou para secretariar a assembleia o(a) senhor(a) _________________. Passando então para os assuntos da pauta do dia, o diretor informou que o (a) Sr(a) ________________________________________, renunciou ao seu cargo de ___________________________da Caixa Escolar desta escola, conforme carta de renúncia apresentada. Salientou a necessidade de se eleger um substituto para cumprir mandato do membro renunciante. Foi indicado para tal finalidade o(a) Sr.(a) ________________________________ (constar sua qualificação completa: RG, CPF, profissão, estado civil, se solteiro informar se maior de idade, nacionalidade e endereço). Após a indicação, a assembleia o(a) aprovou por unanimidade. O membro eleito tomará posse nesta data, para complementar o mandato até _______________.
Passando então para os assuntos da pauta do dia, o diretor propôs a destituição do(a) Sr(a) ___________________________ do cargo de ___________________________, em razão de não ser mais coordenador da unidade escolar/professor/pai de aluno/vice-diretor escolar/aluno da EJA, conforme determina o estatuto em vigor, o que foi aprovado de forma unânime pela assembleia geral. Salientou a necessidade de se eleger um substituto para cumprir mandato do membro destituído, tendo sido indicado para tal finalidade o(a) Sr.(a) __________________________ (constar sua qualificação completa: RG, CPF, profissão, estado civil, se solteiro informar se maior de idade, nacionalidade e endereço). Após a indicação, a assembleia o(a) aprovou por unanimidade. O membro eleito tomará posse nesta data, para complementar o mandato até _______________.
Passando então para os assuntos da pauta do dia, o diretor iniciou o processo de eleição dos membros da Diretoria, Conselho Deliberativo e Conselho Fiscal, tendo se apresentado para a escolha dos presentes os seguintes candidatos que, por deliberação unânime da assembleia, foram eleitos para o mandato de 2023 a 2026.
MEMBROS ELEITOS: 
Conselho Deliberativo
Presidente do Conselho Deliberativo:
_____________________________________________ (nome completo sem abreviações), ______________ (nacionalidade), _____________ (estado civil – se solteiro informar ser maior de idade), _________________ (profissão), RG nº _______________,   CPF nº _________________, residente e domiciliado(a) à Rua ____________________________________ nº _______, _____________________ (bairro) _________________ (CEP), em _________________ (cidade);
Secretário:
_____________________________________________ (nome completo sem abreviações), ______________ (nacionalidade), _____________ (estado civil – se solteiro informar ser maior de idade), _________________ (profissão), RG nº _______________,   CPF nº _________________, residente e domiciliado(a) à Rua ____________________________________ nº _______, _____________________ (bairro) _________________ (CEP), em _________________ (cidade);
Conselheiros:
_____________________________________________ (nome completo sem abreviações), ______________ (nacionalidade), _____________ (estado civil – se solteiro informar ser maior de idade), _________________ (profissão), RG nº _______________,   CPF nº _________________, residente e domiciliado(a) à Rua ____________________________________ nº _______, _____________________ (bairro) _________________ (CEP), em _________________ (cidade);
_____________________________________________ (nome completo sem abreviações), ______________ (nacionalidade), _____________ (estado civil – se solteiro informar ser maior de idade), _________________ (profissão), RG nº _______________,   CPF nº _________________, residente e domiciliado(a) à Rua ____________________________________ nº _______, _____________________ (bairro) _________________ (CEP), em _________________ (cidade);
_____________________________________________ (nome completo sem abreviações), ______________ (nacionalidade), _____________ (estado civil – se solteiro informar ser maior de idade), _________________ (profissão), RG nº _______________,   CPF nº _________________, residente e domiciliado(a) à Rua ____________________________________ nº _______, _____________________ (bairro) _________________ (CEP), em _________________ (cidade);
Diretoria Executiva
Diretor Executivo:
_____________________________________________ (nome completo sem abreviações), ______________ (nacionalidade), _____________ (estado civil – se solteiro informar ser maior de idade), _________________ (profissão), RG nº _______________,   CPF nº _________________, residente e domiciliado(a) à Rua ____________________________________ nº _______, _____________________ (bairro) _________________ (CEP), em _________________ (cidade);
Vice-Diretor Executivo:
_____________________________________________ (nome completo sem abreviações), ______________ (nacionalidade), _____________ (estado civil – se solteiro informar ser maior de idade), _________________ (profissão), RG nº _______________,   CPF nº _________________, residente e domiciliado(a) à Rua ____________________________________ nº _______, _____________________ (bairro) _________________ (CEP), em _________________ (cidade);
Secretário:
_____________________________________________ (nome completo sem abreviações), ______________ (nacionalidade), _____________ (estado civil – se solteiro informar ser maior de idade), _________________ (profissão), RG nº _______________, CPF nº _________________, residente e domiciliado(a) à Rua ____________________________________ nº _______, _____________________ (bairro) _________________ (CEP), em _________________ (cidade);
Tesoureiro:
_____________________________________________ (nome completo sem abreviações), ______________ (nacionalidade), _____________ (estado civil – se solteiro informar ser maior de idade), _________________ (profissão), RG nº _______________, CPF nº _________________, residente e domiciliado(a) à Rua ____________________________________ nº _______, _____________________ (bairro) _________________ (CEP), em _________________ (cidade);
Conselho Fiscal
Presidente do Conselho Fiscal:
_____________________________________________ (nome completo sem abreviações), ______________ (nacionalidade), _____________ (estado civil – se solteiro informar ser maior de idade), _________________ (profissão), RG nº _______________,   CPF nº _________________, residente e domiciliado(a) à Rua ____________________________________ nº _______, _____________________ (bairro) _________________ (CEP), em _________________ (cidade);
Conselheiros:
_____________________________________________ (nome completo sem abreviações), ______________ (nacionalidade), _____________ (estado civil – se solteiro informar ser maior de idade), _________________ (profissão), RG nº _______________,   CPF nº _________________, residente e domiciliado(a) à Rua ____________________________________ nº _______, _____________________ (bairro) _________________ (CEP), em _________________ (cidade);
_____________________________________________ (nome completo sem abreviações), ______________ (nacionalidade), _____________ (estado civil – se solteiro informar ser maior de idade), _________________ (profissão), RG nº _______________,   CPF nº _________________, residente e domiciliado(a) à Rua ____________________________________ nº _______, _____________________ (bairro) _________________ (CEP), em _________________ (cidade);
Suplentes:
_____________________________________________ (nome completo sem abreviações), ______________ (nacionalidade), _____________ (estado civil – se solteiro informar ser maior de idade), _________________ (profissão), RG nº _______________,   CPF nº _________________, residente e domiciliado(a) à Rua ____________________________________ nº _______, _____________________ (bairro) _________________ (CEP), em _________________ (cidade);
_____________________________________________ (nome completo sem abreviações), ______________ (nacionalidade), _____________ (estado civil – se solteiro informar ser maior de idade), _________________ (profissão), RG nº _______________,   CPF nº _________________, residente e domiciliado(a) à Rua ____________________________________ nº _______, _____________________ (bairro) _________________ (CEP), em _________________ (cidade);
_____________________________________________ (nome completo sem abreviações), ______________ (nacionalidade), _____________ (estado civil – se solteiro informar ser maior de idade), _________________ (profissão), RG nº _______________,   CPF nº _________________, residente e domiciliado(a) à Rua ____________________________________ nº _______, _____________________ (bairro) _________________ (CEP), em _________________ (cidade);
Concluídos os trabalhos, o(a) senhor(a) Presidente comunicou que o mandato dos eleitos terá seu início em 31 de março de 2023 e término em 31 de março de 2026.
Finalmente, o(a) senhor(a) Presidente passou a palavra para quem quisesse se manifestar, e na ausência de manifestação nada mais havendo a tratar, agradeceu a presença de todos e deu por encerrada a Assembleia Geral, determinando a mim, que servi como Secretário(a) que lavrasse a presente ata e a levasse a registro junto aos órgãos públicos competentes, para surtir os efeitos jurídicos necessários. A presente segue assinada por mim e pelo(a) senhor(a) presidente, como sinal de sua aprovação.
____________________________________
Nome do(a) coordenador(a)
Coordenador(a) da escola
Presidente do Conselho Deliberativo e representante legal
(com firma reconhecida)
_________________________________
Nome do(a) secretário(a)
Secretário(a) da Assembleia
(não é necessário firma reconhecida)
LISTA DE PRESENÇA
DA ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINÁRIA DA
CAIXA ESCOLAR DA ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO BÁSICA ___________________________________________ (denominação completa)
DIADEMA, _____ DE _________ DE _______
(data da assembleia)
	Nome 
	Assinatura

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


ANEXO I
POSSÍVEIS COMPOSIÇÕES DO CONSELHO DELIBERATIVO
CONSELHO DE 5 MEMBROS:
	5 MEMBROS
	DIRETOR DA UNIDADE ESCOLAR

	
	1 PROFESSOR

	
	3 PAIS DE ALUNOS


CONSELHO DE 7 MEMBROS:
	7 MEMBROS
	DIRETOR DA UNIDADE ESCOLAR

	
	2 PROFESSORES / FUNCIONÁRIOS
(pelo menos 1 professor)

	
	4 PAIS DE ALUNOS


CONSELHO DE 9 MEMBROS:
	9 MEMBROS
	DIRETOR DA UNIDADE ESCOLAR

	
	3 PROFESSORES / FUNCIONÁRIOS
(pelo menos 1 professor)

	
	5 PAIS DE ALUNOS


CONSELHO DE 11 MEMBROS:
	11 MEMBROS
	DIRETOR DA UNIDADE ESCOLAR

	
	4 PROFESSORES / FUNCIONÁRIOS
(pelo menos 1 professor)

	
	6 PAIS DE ALUNOS


TERMO DE POSSE
DO(S) MEMBRO(S) ELEITO(S) DA CAIXA ESCOLAR DA ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO BÁSICA __________________________________________ (denominação completa e sem abreviação ), ocorrida em Diadema, ____/_____________/_________.
Pelo presente toma(m) posse solenemente, o(s) membro(s) (da Diretoria Executiva, do Conselho Deliberativo e do Conselho Fiscal – verificar qual é o órgão administrativo pertinente) da Caixa Escolar da Escola Municipal de Educação Básica ________________________________________________ (completar com a denominação social da entidade), inscrita no CNPJ/MF sob nº __________________________, para mandato de ________ a ________ O(s) membro(s) abaixo discriminado(s) eleito(s) na Assembleia Geral realizada em ____/____/________, ao assumir sua(s) função (ões), o faz(em) sob o compromisso de respeitarem fielmente o Estatuto Social da Entidade e subscreve(m) o presente.
Por ser expressão da verdade, assinam a seguir:
	

	Cargo/Orgão
	Nome Completo
	Assinatura

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	






CARTA DE RENÚNCIA
Ao diretor (a) da Escola____________________________________________. (completar com a denominação completa)
Eu, ________________________________(constar o nome e a qualificação completa), venho por meio desta comunicar minha renúncia ao cargo de _____________  (constar a nomenclatura do cargo e o órgão administrativo a qual pertence), que ocupo desde ________ (constar a data de início do período de mandato) e tem vigência até __________ (constar a data do final do período do mandato).
Neste ensejo, informo que as razões que me levaram a esta decisão são de ordem pessoal (indique outros motivos se for o caso), desta forma, ratifico minha renúncia ao cargo acima citado. 
Atenciosamente,
Diadema, _____ de _______ de 2023. (Data anterior ou igual a da assembleia)
Nome:
CPF:
Reconhecer firma
(Reconhecer firma da assinatura)
